Guatemala 29 de enerc 2016
informa No. 1

Licenciado.

Maximilianc Antonic Araujo Arauio
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentarie miinforme
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative
por Servicios Técnico Profesionales Numero 202-2016 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 22-2016 correspondiente al periodo del 4 de enero
al 31 de enero 2018 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
nuamero 0005 serie B.

Actividades Realizadas:

* Apoyo en la reorganizacion del archivo de convenios de ia direccion.

= Apoyo en la elaboracion de archivo digital para ia Direccion,

+ Apoyo en la recepcion de llamadas y correspondencia a la Direccién.

¢ Apoyo en él envib de correos electrdnicos a diversas autoridades del MCD Y
ajenas al mismo para seguiriento de proyects asignado por la Direccidn.

¢ Apoyo en la organizacion de archivo para proyecto asignado por ia Dirgccion.



Resultados Obienidos:

s Se culminé la reorganizacion del archivo de convenios de la direccion.

s Se continia con el seguimiento de convenios asignados por la Direccidn

» al analisis deif acuerdo asignado a la direccion.

» Se enviaron de manera éxitos los correos electronicos informativos
asignados por la direccion.

» Se continua continua con ia elabeoracion de archivo del proyecto asignado
por {a Direccion.

s Se apoya en la recepcion de llamadas y correspondencia dirigida a la
direccidn.




